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Kurum i¢inden ve disindan gelen evraklar silsile yoluyla ilgili personele
havale edilir.

Havale edilen yazilar amirlerinin talimatlar1 dogrultusunda ilgili personel
tarafindan EBYS iizerinden hazirlanir

Hazirlanan tist yazi, varsa ilgi ve ekleri ile birlikte sisteme kaydedilir. Paraf ve
imza siireci baslatilir.

Evrak duzeltilmek
Uzere agiklama
yapilarak iade

edilir

Amirlerce evrak ve ekleri kontrol edilir.
Mevzuata uygun mu?

Evet

'

Paraf ve imza siireci tamamlanur.

KEP sistemi ile
yoksa posta yolu
ile ilgili kurumlara

gonderilir

Hayir
Gonderilecek evrak kurum igi mi?

Evet

¢

Imzalanan evrak EBYS iizerinden otomatik olarak génderilir.

Imzalanan evragm ilgili birime/kuruma ulastiginin kontrolii yapilir ve siireg
tamamlanir.

Birim Amirleri

Yaz Isleri Birimi

Yazi Isleri Birimi

Birim Amirleri

Birim Amirleri,

Yazi Isleri Birimi

Yaz Isleri Birimi

Yaz Isleri Birimi

Yazi Isleri Birimi




	Yazı işleri İş Akış Şeması.vsdx
	Sayfa-1


