Dokiiman No oDU/Gs- GYS.01

O RD U GOREV, YETKI VE Standart Dosya No 81515450
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi

Revizyon No

Gorev Adi (Unvan Adi) Sef Birimi Genel Sekreterlik

Bagh Oldugu Unvan Genel Sekreter Alt Birim -

Temel Gorev ve Sorumluluklar

1. Universite Senatosu ve Y&netim Kurulu toplant: giindemlerini hazirlamak ve iiyelere duyurmak,
2. Universite Senatosunda ve Y&netim Kurulunda aliman kararlar1 yazmak ve ilgili birimlere iletmek,

3. Universite Senatosunda ve Yonetim Kurulunda alinan kararlarin korunmasini ve saklanmasini saglamak,

4. Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirmalari ile Universite Yasami Etik Kurullarinin (Klinik Arastirmalar Etik
Kurulu hari¢) glindemlerini hazirlamak ve iiyelere duyurmak,

5. Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirmalari ile Universite Yasami Etik Kurullarmimn (Klinik Arastirmalar Etik
Kurulu hari¢) kararlarini1 yazmak ve ilgili birimlere iletmek,

6. Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirmalari ile Universite Yasami Etik Kurullarinda (Klinik Arastirmalar Etik
Kurulu hari¢) alinan kararlarin korunmasini ve saklanmasini saglamak,

7. Universitemiz Egitim Komisyonu toplantis: siireci ile ilgili is ve islemleri yapmak,

8. Akademik, Tesvik Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonu siireci ile ilgili is ve islemleri yapmak,

9. Universitemiz Danigma Kurulu toplantisi siireci ile ilgili is ve islemleri yapmak,

10. Yapilacak yazismalar1 “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik/Kilavuz” ile
“Ordu Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Imza Yetkileri Yonergesi” hiikiimlerine uygun olarak
yapmak,

11. Tlgili kanun, ydnetmelik ve yonerge mevzuatlarini takip etmek, uygulamak,

12. Birim iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum. (../../2025)
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